PATVIRTINTA

UAB Ausros medicinos centro
generalinio direktoriaus Sauliaus Kmito
2022 m. rugséjo 5 d. jsakymu Nr. 1-38

UAB AUSROS MEDICINOS CENTRO
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB Ausros medicinos centras, juridinio asmens kodas 302295100, buveinés adresas
P. LukSio g. 3, Kaunas, asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas —
reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg UAB AusSros medicinos centre (toliau — Medicinos
centras), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 nustatyty normy dél fiziniy asmeny duomeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/ EB (toliau — BDAR arba
Reglamentas), vadovaujantis Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu
(toliau — ADTA]) ir kity teisés akty, nustatan¢iy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, laikymasi
ir jgyvendinimg.

2. Siy Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Medicinos centre dirbantys asmenys, kurie tvarko
asmens duomenis arba atlikdami savo pareigas tuos duomenis gali suzinoti.

4. Sios Taisyklés taikomos tvarkant fiziniy asmeny duomenis tiek automatiniu, tiek
neautomatiniu biidu. Sios Taisyklés taip pat nustato Medicinos centro darbuotojy teises, pareigas ir
atsakomybe tvarkant asmens duomenis.

5. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Medicinos centro darbuotojams (toliau
- Darbuotojai), kurie tvarko Medicinos centre esanc¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino. Siy Taisykliy taip pat privalo laikytis duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Medicinos
centro duomeny tvarkymo paslaugas, suzino ir tvarko asmens duomenis.

6. Duomeny valdytojas — UAB Ausros medicinos centras, juridinio asmens kodas
302295100, P. Luksio g. 3, LT-49387 Kaunas.

7. Duomeny valdytojas pasitelkia duomeny tvarkytojg tvarkyti asmens duomenims.

Il. PAGRINDINES SAVOKOS

8. Asmens duomenys — bet kokia informacija, susijusi su fiziniu asmeniu (duomeny
subjektu), kurio tapatybé yra zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai Suzinoma pagal
identifikatoriy (varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius).

9. Medicinos centro vardu IS Foxus tvarkomi Sie duomeny subjekty duomenys:

9.1. Medicinos centre paslaugas teikian¢io Sveikatos priezitiros specialisto vardas,
pavardé¢, asmens kodas, darbovietés pavadinimas, gimimo data, iSsilavinimas, specialybe, spaudo
numeris, pacienty priémimo laikas, telefono numeris, el. pasto adresas.

9.2. Medicinos centro darbuotojo (iSskyrus Sveikatos priezitiros specialistus) vardas,
pavardeé, asmens kodas, gimimo data, darbovietés pavadinimas, pareigos, telefono numeris, el.
pasto adresas,



2

9.3. Medicinos centro paciento vardas, pavardé, asmens kodas, lytis, adresas, elektroninio
pasto adresas, mobilaus telefono numeris, telefono numeris, valstybinio socialinio draudimo
numeris ir asmens vidinis informacinés sistemos identifikatorius, bedarbio pazyméjimo numeris,
vidaus reikaly ministerijos darbuotojo tarnybinio pazyméjimo numeris; gydytojy konsultacinés
komisijos (toliau — GKK) i$vados; naujai suformuoti ir jau anksciau iSduoti, bet galiojantys
(neuzdaryti) nedarbingumo bei néStumo ir gimdymo atostogy pazymeéjimai; slaugomo asmens
duomenys (asmens kodas, vardas, pavardé, gimimo data); nedarbingumo priezastis, gydymo tipas,
diagnozés kodas, nedarbingumo laikotarpis (pradzia ir pabaiga), gimdymo data, profesiné liga
(pradzios data, ligos patvirtinimo akto numeris), nelaimingas atsitikimas (data, apraSymas),
gydymas stacionare (pradzios data, pabaigos data), reabilitacija (pradzios data, pabaigos data);
GKK isvada (data, iSvada, GKK pirmininkas (vardas, pavardé, gydytojo spaudo numeris)),
nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos (toliau — NDNT) sprendimas (NDNT skyrius (kodas,
pavadinimas); NDNT skyriaus vedéjas (asmens kodas, vardas, pavardé), sprendimo data;
sprendimas (reabilitacija, nedarbingumo lygis)), elgesio taisykliy pazeidimas (tipas, pazeidimas,
nustatymo data); paciento Seimos nariai/atstovai (sutuoktinis, tévas/itévis, motina/jmote,
vaikas/jvaikis, globé¢jas, ripintojas), kai veikiama jgaliojimo pagrindu — asmens tapatybe¢
patvirtinan¢io dokumento riSis, serija, numeris bei pateikto jgaliojimo dokumento numeris,
i8davimo data, galiojimo pradzia bei pabaiga; Seimos nario/atstovo vardas, pavardé, asmens kodas
(jeigu tokio néra — gimimo data), darboviet¢ (juridinio asmens kodas, pavadinimas, darbo
laikotarpis (pradzia ir pabaiga), iSduoti nedarbingumo pazyméjimai (galiojantys ir neuzdaryti),
1Sduoti néstumo ir gimdymo atostogy pazyméjimai (galiojantys ir neuzdaryti); suteiktos paslaugos,
intervencijos, priemokos, kurias pilnai ar i§ dalies kompensuoja valstybé, siuncianti gydymo jstaiga
(pavadinimas, jmonés kodas), atsakingas asmuo i§ gydymo jstaigos uz kortelés tvarkyma (spaudo
numeris, vardas pavardé, asmens kodas), suteikimo data, diagnozé (ligos kodas), ligos tipas
(iming, nauja 1étiné, sena léting); paslaugos kodas ir pavadinimas, traumos priezastis, paslaugos
tipas, atlikes specialistas (spaudo serija ir numeris, vardas, pavardé), gydymo rezultatas (baigtas,
tesiamas, siuntimas ir pan.). Taip pat visi kiti duomenys, kurie turi biiti nurodomi Ambulatorinéje
asmens sveikatos istorijoje, atsizvelgiant j teisé€s akty nustatyta tvarka patvirtintg forma.

10. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys tvarkomi. Duomeny
subjektais Taisyklése bendrai vadinami Pacientas, Sveikatos priezitiros specialistas ir Darbuotojas.

11. Pacientas — asmuo, kuris naudojasi Medicinos centro teikiamomis paslaugomis,
nepaisant to, ar jis sveikas, ar ligonis.

12. Sveikatos prieziiiros specialistas — Medicinos centre pagal darbo sutartj dirbantis ar
Kitais pagrindais pacientams teikiantis paslaugas darbuotojas.

13. Darbuotojas — asmuo, su kuriuo Medicinos centras yra sudargs darbo ar panasaus
pobudzio sutartj ir yra paskirtas (jgaliotas) tvarkyti asmens duomenis.

14. Asmens duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba
neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis atlickama operacija ar operacijy seka, tai
yra, rinkimas, jraSymas, rasiavimas, sisteminimas, saugojimas, kaupimas, keitimas, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip
pat sugretinimas, sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

15. Duomeny subjekto sutikimas — laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu, kuriuo jis sutinka, kad biity
tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

16. Duomeny tvarkytojas — UAB ,SOFTDENT® pagal sutartj teikiantis duomeny
tvarkymo paslaugas IS Foxus. IS Foxus valdytojas — UAB ,,SOFTDENT".

17. 1S Foxus — informaciné sistema Foxus, kurioje Medicinos centras automatiniu biidu
tvarko Asmens duomenis.
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17.1. E-pacientas.Ilt — IS Foxus posistemé, skirta Pacientams registruotis vizitams pas
Sveikatos priezitros specialistus.

I11.  PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

18. Medicinos centre asmens duomenys tvarkomi automatiniu (IS Foxus) ir
neautomatiniu budu, vadovaujantis Reglamente numatytais asmens duomeny tvarkymo principais:

14.1. Teisétumo, saziningumo ir skaidrumo principas duomeny subjekto atzvilgiu —
dokumentai tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu;

14.2. Tikslo apribojimo principas — asmens duomenys renkami nustatytais, aiskiai
apibréztais bei teisétais tikslais, nustatytais teisés aktais ir tvarkomi su Siais tikslais suderintais
buidais;

14.3. Duomeny kiekio mazinimo principas — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra
adekvatus, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi. Nereikalaujama is$
duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai
duomenys;

14.4. Tikslumo principas — tvarkomi tikslis duomenys ir prireikus atnaujinami; netikslis
asmens duomenys turi biiti nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

14.5. Saugojimo trukmés apribojimo principas — asmens duomenys saugomi tokia forma,
kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais
asmens duomenys buvo surinkti ir yra tvarkomi. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo
tikslams, jie yra sunaikinami, i§skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti
atitinkamam archyvui;

14.6. Vientisumo ir konfidencialumo principas — asmens duomenys tvarkomi tokiu budu,
kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones bty uZztikrintas tinkamas asmens
duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny
tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

14.7. Atskaitomybés principas — Medicinos centras yra atsakingas uz tai, kad buty laikomasi
anksciau nurodyty principy.

15. Pacienty asmens duomenys Medicinos centre renkami tik teisés akty nustatyta tvarka,
juos gaunant tiesiogiai i§ Duomeny subjekty, oficialiai paklausiant informacijg tvarkanciy ir turinéiy
teis¢ ja teikti subjekty bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupianciy
duomeny baziy, registry bei informaciniy sistemy.

16. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Medicinos centras gali teikti jos tvarkomus
asmens duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Medicinos centrg
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai. Duomenys apie pacientus taip pat gali biiti teikiami pagal
vienkartinius pacienty ir (ar) jy teiséty atstovy (tévy/ globéjy/ riipintojy) praSymus.

17. Sveikatos priezitros specialisty ir Darbuotojy asmens duomenys gaunami i§ jy paciy.
Darbuotojy asmens duomeny Medicinos centras neperduoda jokiems duomeny gavéjams, i$skyrus
Istatymo numatytus atvejus, kai toks perdavimas biity salygotas teisés akty ar teismo, kitos
institucijos privalomo sprendimo. Darbuotojy asmens duomenys yra saugomi remiantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymo 2011-03-09 Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo* nuostatomis.

18. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Medicinos centro
vadovas ir jo jgalioti asmenys.

IV.  ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

19. Tvarkant asmens duomenis laikomasi asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

19.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali buti
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomenis;

19.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;
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19.3. asmens duomenys turi bati tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkyma;

19.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

19.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe baty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

19.6. asmens duomenys tvarkomi pagal ADTAI] ir kituose atitinkamg veikla
reglamentuojancéiuose jstatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

20. Medicinos centro Duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi:

20.1. Darbuotojy - vidaus administravimo tikslu;

20.2. Pacienty - sveikatos priezitiros paslaugy teikimo tikslu;

20.3. Pacienty, lankytojy, darbuotojy - turto Saugumo uztikrinimo tikslu (vaizdo
stebéjimas).

21. Medicinos centrui tvarkant duomenis Taisykliy 20.1. p. nurodytu tikslu, i§ darbuotojy
yra renkami ir tvarkomi tokie jy asmens duomenys, kurie yra butini darbo sutarties su jais
sudarymo, vykdymo ir nutraukimo tikslu (vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybés dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, duomenys apie issilavinimg, profesing patirtj, kvalifikacija, pareigas, darbo
uzmokestis, banko saskaitos numeris, dirbtas laikas, sukauptos, panaudotos atostogos, Seiminé
padétis, pilietybé).

22. Medicinos centrui duomenis Taisykliy 20.1. p. tikslu, asmens duomenys yra gaunami
tiesiogiai i§ Darbuotojy. Siy duomeny Medicinos centras neperduoda jokiems duomeny gavéjams,
iSskyrus jstatymo numatytus atvejus, kai toks perdavimas biity sglygotas teisés akty ar teismo, Kitos
institucijos privalomo sprendimo. Darbuotojy duomenys yra saugomi sutinkamai su teiseS akty
nustatytais reikalavimais (Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinta bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle).

23. Medicinos centrui tvarkant duomenis Taisykliy 20.2 p. tikslu, i§ pacienty yra renkami
ir tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta (adresas), gimimo data,
asmens kodas, gimimo vieta, asmens tapatybés dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, rySys su motina (kai pacientas yra naujagimis ir neturi asmens kodo) ir Kiti
asmens duomenys, pagal kuriuos galima tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti asmen;.

24. Medicinos centrui tvarkant duomenis $iy Taisykliy 20.2. p. tikslu, §ie duomenys
gaunami i§ Sveikatos apsaugos ministerijos, Valstybinés ligoniy kasos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (,,Sodros), Nejgalumo ir
nedarbingumo nustatymo tarnybos, draudimo bendroviy ir kity asmeny. Medicinos centras
duomenis apie pacientus gali teikti pagal sudarytas sutartis ar vienkartinius prasymus. Duomenys
taip pat gali bati teikiami valstybés, savivaldybés institucijoms, kurioms tokie duomenys yra butini
ju funkcijoms vykdyti. Pacienty duomenis Medicinos centras saugo sutinkamai su teisés akty
reikalavimais (Sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkric¢io 29 d. jsakymu Nr. 515 patvirtinta
Sveikatos priezitros jstaigy veiklos apskaitos ir atskaitomybés tvarka).

25. Medicinos centrui tvarkant duomenis 20.3 p. nurodytu tikslu, tvarkomas tik vaizdas
(be garso) i§ vaizdo stebéjimo kamery, patenkantis j vaizdo stebéjimo lauka (jprastai tai yra
Medicinos centro koridoriai, teritorija prie j¢jimo/i$¢jimo, automobiliy stovéjimo aikstelés). Siuos
duomenis valdo ir tvarko Medicinos centras. Vaizdo steb¢jimo duomenys yra saugomi 7
kalendorines dienas, po kuriy yra automatiskai iStrinami. Vaizdo stebéjimo duomenys gali biiti
pateikti tik teisésaugos institucijoms ar kitoms valstybéms institucijoms, kurioms toks duomeny
pateikimas yra privalomas pagal teisés akty reikalavimus. Pacientai, darbuotojai, lankytojai apie
vykdomg vaizdo stebéjimg (konkrecig teritorijg) yra informuojami matomoje vietoje patalpintais
informaciniais pranesimais-lipdukais. Be to, darbuotojai, susipazindami su Siomis Taisyklémis, taip



5

pat patvirtina ir tai, jog jiems yra zinomas faktas apie Medicinos centro teritorijoje vykdomg vaizdo
steb¢jima, jo tikslg, duomeny saugojimo laikg ir kitg su tuo susijusig aktualig informacija.

V. DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR
PAREIGOS

26. Duomeny valdytojas UAB AusSros medicinos centras (juridinio asmens kodas
302295100), turi Sias teises:

26.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

26.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asmenj ar padalinj;

26.3. jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

27. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

27.1. uztikrinti, kad buty laikomasi ADTA] ir kity teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens
duomeny tvarkyma;

27.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises ADTALI ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

27.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines ir organizacines asmens
6duomeny saugumo priemones;

27.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

27.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

27.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

27.7. skirti duomeny apsaugos pareigiing;

27.8. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima;

28. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

28.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uztikrinimui;

28.2. teikia metodine pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

28.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

28.4. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

VI.  DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

29. Duomeny subjektai turi Sias teises:

29.1. suzinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma;

29.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie tvarkomi;

29.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savi asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant jstatymo
nuostaty;

29.4. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

30. Medicinos centro padaliniai, kuriuose renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto
duomenys, privalo sudaryti sglygas Duomeny subjektui jgyvendinti pirmiau nurodytas Duomeny
subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti valstybés sauguma ar
gynyba, vieSaja tvarka, nusikalstamy veikly prevencija, tyrima, nustatymg ar baudZiamajj
persekiojima, svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus, tarnybinés ar profesinés
etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatymg, Duomeny subjekto ar kitu asmeny teisiy ir
laisviy apsauga.

31. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos, pateikus Medicinos centrui praSymag ir
asmens tapatybés dokumentg ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmen;.
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32. PraSymas turi biiti jskaitomas, paraSytas valstybine kalba arba turéti vertima |
valstybing kalba, kurio tikrumas bty paliudytas Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta
tvarka. PraSymas turi bati duomeny subjekto pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, informacija apie tai, kokiag Taisykliy 18 punkte nurodyta
teis¢ ir kokios apimties pageidauja jgyvendinti bei informacija, kokiu bidu duomeny subjektas
pageidauja gauti atsakyma.

33. PraSymas pateikiamas asmeniskai, registruotu pastu, elektroninémis priemonémis.
Jeigu duomeny subjektas PraSymga pateikia elektroninémis rySio priemonémis, informacija
duomeny subjektui taip pat pateikiama elektroninémis rySio priemonémis, i$skyrus atvejus, kai
duomeny subjektas papraso jg pateikti kitaip.

34. Pateikdamas Prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

34.1. jeigu PraSymas pateikiamas tiesiogiai Medicinos centro darbuotojui, duomeny
subjektas Medicinos centro darbuotojui privalo pateikti asmens tapatyb¢ patvirtinantj dokumenta
(pasa ar asmens tapatybés kortele);

34.2. jeigu PraSymas pateikiamas paStu ar per pasiuntinj, kartu su PraSymu turi buti
pateikiama notariSkai patvirtinta asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;

34.3. jeigu PraSymas pateikiamas elektroniniy rySiy priemonémis, PraSymas turi buti
pasiraSytas elektroniniu parasu.

35. Medicinos centras turi teis¢ atsisakyti pateikti duomeny subjektui jo prasomag
informacija, jeigu duomeny subjekto PraS§ymas yra nepagrjstas arba neproporcingas. Medicinos
centras, pateikdamas atsisakymg pateikti praSoma informacija, privalo rastu nurodyti atsisakymo
pateikti praSomg informacija motyvus.

36. Medicinos centras duomeny subjekto Prasymg privalo iSnagrinéti ir atsakymag
duomeny subjektui PraS§yme nurodytu biidu pateikti ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
Prasymo gavimo dienos. Sis laikotarpis gali buti pratestas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant j
PraSymo sudétingumag ir nagringjamy Prasymy skai¢iy. Medicinos centras privalo per 30
kalendoriniy dieny nuo PraSymo gavimo dienos informuoti duomeny subjekta apie Prasymo
nagrinéjimo termino pratgsimg ir pateikti termino pratgsimo priezZastis.

37. Duomeny subjekto teisés gali buti ribojamos, vadovaujantis Kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Medicinos centro veikla.

38. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jie yra
neteisingi, nei§samis ar netiksliis, Kreipiasi | Medicinos centrg (rastu, zodziu ar Kitokia forma).
Medicinos centro darbuotojai privalo asmens duomenis patikrinti ir nedelsiant iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis.

39. Asmens duomeny tikslinimas bei taisymas, atnaujinimas atlickamas duomeny
subjekto sutikimu ar praSymu.

40. Medicinos centro darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, per 5 darbo dienas
informuoja apie administracija, o §i ne véliau kaip per 3 darbo dienas patikslina ir atnaujina
duomenis duomeny bazése ir asmens bylose.

VIl. ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

41. [staiga, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Nustacius
asmens duomeny saugumo pazeidimus, [staiga imasi neatidéliotiny priemoniy uzkirsti kelig
neteisétam asmens duomeny tvarkymui.
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42. Siekiant apsaugoti duomeny subjekto duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi bati taikomos
tokios organizacinés ir techninés priemoneés:

42.1. Infrastruktirinés priemonés: tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira,
informaciniy duomeny saugojimo priemoniy fiziniy ir programiniy saugumo priemoniy
igyvendinimas, grieztas prieSgaisrinés apsaugos tarnyby nustatyty normy laikymasis ir kt.;

42.2. Administracinés priemonés: tinkamas darbo organizavimas, informaciniy sistemy
priezilra;

42.3. Telekomunikacinés priemonés: tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo
uztikrinimas ir kt.

43. [staiga, atsizvelgiant } darbuotojo einamas pareigas, savo nuoziiira darbuotojams
suteikia darbo priemones. Jstaigai priklausancios Informacinés ir komunikacinés technologijos, t. y.
kompiuteriai, mobilieji telefonai, prieiga prie interneto, elektroninis paStas, spausdintuvai,
duomeny laikmenos ir kiti prietaisai, yra skirtos iSimtinai darbuotojy darbo funkcijoms vykdyti,
jeigu Istaiga su darbuotoju nesusitaria kitaip.

44. Jstaigai priklausancivose kompiuteriuose, mobiliuosiuose telefonuose ir kituose
prietaisuose esanti visa informacija ir programiné jranga, elektroniniai laiSkai gali biiti bet kada
patikrinti ar perzitiréti be iSankstinio jspéjimo.

45. Darbuotojas neturi teisés savavaliskai keisti jam priskirtos kompiuterinés jrangos
(monitoriai, skeneriai, spausdintuvai bei kopijavimo aparaty spausdinimo valdikliai, klaviatiiros,
pelés, kolonélés, ausinés, vaizdo kameros bei fotokameros, multimedijos projektoriai ir pan.) ir
idiegtos programingés jrangos.

46. [staigoje uztikrinamas patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys saugumas ir
prieziiira, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasis, ivairiy techniniy priemoniy, biitiny asmens
duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinimas.

47. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek jmanoma apriboty galimybe
kitiems asmenims (kitiems [staigos darbuotojams, praktikantams, savanoriska praktika
atliekantiems ar kitiems tretiesiems asmenims) suZinoti tvarkomus asmens duomenis. Si nuostata
jgyvendinama:

47.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be priezitiros taip, kad juose esancig
informacijag galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti su konkreciais asmens
duomenimis ar Kiti asmenys;

47.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys;

47.3. jei dokumentai, kuriose yra asmens duomeny, kitiems darbuotojams, padaliniams,
jstaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti asmens duomenis, arba per pastg ar
kurjerj, jie privalo bati perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas,
jeigu minéti pranesimai jteikiami klientams, kitiems interesantams asmeniskai ir konfidencialiai.

48. Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti asmens duomenys, tik tiems
darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teis¢ dirbti su asmens duomenimis.

49. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j Istaigos informacines sistemas, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, savo kompiuteriuose turi naudoti slaptazodj. Slaptazodziai neturi sutapti su darbuotojo
ar su jo Seimos nariy asmeniniais duomenimis.

50. Kiekvienam Jstaigos darbuotojui suteikiamas unikalus prisijungimo prie Jstaigos
tinklo resursy vardas ir slaptazodis. Darbuotojas, dirbantis konkrec¢iu kompiuteriu, gali zinoti tik
savo slaptazod;.
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51. Slaptazodziai esant butinybei (pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei,
kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir pan.) turi buti keiCiami
nedelsiant.

52. Visuose kompiuterivose, kurie jungiami j kompiuterinj tinkla, turi nuolat veikti
antivirusiné programa su naujausia virusy apraSymy duomeny baze.

53. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos fiziniy asmeny duomenimis,
negali bati laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné programiné
Jjranga turi biiti nuolat atnaujinama.

54. Darbuotojui, palikus savo darbo vieta ilgesniam nei 10 minuéiy laikui, ekrano
uzsklanda uZzsirakina automatiSkai.

55. Darbuotojams, naudojantiems Jstaigos elektroninj pasta, interneto prieiga ir kitg
informaciniy technologijy ir telekomunikacijy jranga, draudziama:

55.1. siysti elektroninio pasto zinutes, naudojantis kito asmens arba neegzistuojanciu
elektroninio pasto adresu;

55.2. siysti elektroninio pasto Zinutes, nuslepiant savo tapatybe;

55.3. negavus [staigos vadovo sutikimo, siysti elektroninius laiskus, kuriuose yra
informacija pripazjstama konfidencialia informacija ar [staigos komercine paslaptimi, i$skyrus, jei
informacija siun¢iama asmeniui, kuris turi teis¢ gauti $ig informacija;

55.4. negavus [staigos vadovo sutikimo perduoti, platinti, atskleisti tretiesiems asmenims
darbui su technine ir programine jranga jiems suteiktus prieigos vardus, slaptazodzius ar Kitus
duomenis;

55.5. kurti ar platinti laiSkus, skatinanCius gaveéja siysti laiSkus kitiems. LaiSkai su
persp¢jimais dél kompiuteriniy virusy, telefony pasiklausymy ar kity tariamy reiskiniy, kuriuose
praSoma nusiysti gautg laiSka visiems savo kolegoms, draugams ar pazjstamiems, turi biti
nedelsiant iStrinami. Jei praneSimas sukelia jtarimy, pries jj pasSalinant, pranesti tiesioginiam arba
Istaigos vadovui;

55.6. naudoti interneto prieigg ir elektroninj pasta asmeniniams tikslams, Lietuvos
Respublikos jstatymais draudziamai veiklai, SmeiZiancio, jZeidZiancio, grasinanciojo pobudZio ar
visuomenés dorovés ir moralés principams prieStaraujanciai informacijai, kompiuteriy virusams,
masinei nepageidaujamai informacijai ,,spam® siysti ar kitiems tikslams, galintiems pazeisti Istaigos
ar kity asmeny teisétus interesus;

55.7. atlikti veiksmus, pazeidZiancius fizinio ar juridinio asmens teises, kurias saugo
autoriy, gretutiniy ir intelektinés nuosavybés teisiy apsaugos jstatymai. Tarp tokiy veiksmy yra
programinés jrangos diegimas, naudojimas, saugojimas arba platinimas neturint licencijos,
neleistinas autoriy teisémis apsaugoty kiiriniy kopijavimas;

55.8. parsisiysti arba platinti tiesiogiai su darbu nesusijusig grafing, garso ir vaizdo
medziaga, zaidimus ir programine jranga, siysti duomenis, kurie uzkrésti virusais, turi jvairius kitus
programinius kodus, bylas, galinCias sutrikdyti kompiuteriniy ar telekomunikaciniy jrenginiy bei
programinés jrangos funkcionavimg ir sauguma;

55.9. atskleisti prisijungimo prie [staigos sistemy informacijg (prisijungimo varda,
slaptazodj) arba leisti naudotis savo prisijungimo vardu kitiems asmenims; Dirbant su
slaptazodziais reikia laikytis taisykliy:

55.9.1. saugoti slaptazodj. NeuZraSinéti jo ant popieriaus skiauciy, kalendoriy ir pan.
Nepalikti lapelio su slaptazodziu priklijuoto prie vaizduoklio arba prie apatinés darbo stalo pusés;

55.9.2. nenaudoti trumpy ir elementariy slaptazodziy sudaryty i$ reikSminiy zodziy;

55.10. apeiti ar kitaip pazeisti bet kurio kompiuterio, tinklo ar paskyros autentifikacijos
arba saugumo sistemas;

55.11. ardyti ar iSmontuoti ar kitaip keisti kompiutering jranga;

55.12. perkopijuoti programing jranga;

55.13. savarankiskai Salinti kompiuterinés jrangos gedimus;

55.14. parsisiysti ar Zaisti internetinius ar kitus kompiuterinius Zaidimus;

55.15. savavaliskai blokuoti antivirusines programas ar kitas programas;
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55.16. sutrikdyti kompiuterinés sistemos darbg arba panaikinti galimybe naudotis teikiama
paslauga ar informacija;

5517. dalyvauti interneto lazybose ir azartiniuose loSimuose;

55.18. naudoti Istaigos iSteklius komercinei veiklai vystyti ar naudai gauti,

55.19. savavaliSkai keisti kompiuteriy ar kity prietaisy tinklo parametrus (IP adresg ir
pan.), savarankiSkai keisti, taisyti informaciniy technologijy ir telekomunikacijy techning ir
programing jranga;

55.20. pazeisti kity tinkly, kuriy paslaugomis naudojamasi, naudojimo arba ekvivalentiskas
taisykles;

55.21. savavaliSkai keisti interneto nar$yklés ir elektroninio pasto programinés jrangos
parametrus, susijusius su apsauga arba prisijungimo budu, nepaisyti bet kurio i§ jdiegty saugumo
mechanizmuy;

55.22. atlikti bet kokius kitus su darbo funkcijy vykdymu nesusijusius ir teisés aktams
priestaraujancius veiksmus;

55.23. nejgaliotiems asmenimis Jstaigoje ar uz [staigos naudoti ir perduoti slaptazodzius ir
kitus duomenis, kuriais pasinaudojus programinémis ir techninémis priemonémis galima suzinoti
Istaigos duomenis ar Kitaip 17 sudaryti sglygas susipazinti su [staigos duomenimis.

56. Keitimosi informacija politika:

56.1. Perduodant informacijg elektroniniu pastu, biitina:

56.1.1. atidziai uzraSyti adresato elektroninio paSto adresa, kad informacija nebiity
perduota Kitam asmeniui;

56.1.2. uz organizacijos riby siun¢iamiems laiSkams naudoti el. pasto programoje numatyta
el. laisko parasa (signature) ir jo nekeisti;

56.1.3. priimant sprendimus pagal elektroniniu pastu gautg informacija, butina jsitikinti
Sios informacijos tikrumu (kitas asmuo gali apsimesti tikruoju siuntéju). Kilus jtarimui bei svarbiais
atvejais rekomenduojama susisiekti su siuntéju ir jsitikinti ar gautas laiSkas buvo jo i$siystas;

56.2. Neatverti pridéty (angl. ,,attached*) faily, kurie yra gauti i§ nepazjstamy asmeny, arba
néra galimybeés jsitikinti $iy faily turiniu;

56.3. Uz pasaliniy asmeny naudojimasi internetu kompiuteryje ir informacijos perdavima
elektroniniu paStu yra atsakingas kompiuterio naudotojas.

57. Bendros apsaugos nuo virusy taisyklés:

57.1. pries naudojant nezinomas iSorines duomeny laikmenas arba kurios buvo naudojamos
kitame kompiuteryje, biitina atlikti jy antivirusing profilaktika;

57.2. kilus jtarimui patikrinti kompiuterj nuo virusy;

57.3. siekiant iSvengti kompiuteriniy virusy, nepaleisti nezinomy programy. Gavus
nezinomy siuntéjy atsiysty elektroniniy laisky priedus, kurivose gali biti kompiuteriniy virusy,
darbuotojas privalo neatidaryti gauty elektroniniy laisky priedy ir informuoti tiesioginj arba Istaigos
vadova,;

57.4. darbuotojas, pastebéjes virusy atakos pozymius, privalo iSjungti kompiuterj ir kreiptis
1 Istaigos informaciniy technologijy specialista.

58. Nesant biitinybés, rinkmenos su fiziniy asmeny duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu badu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

59. Istaiga pasilieka teis¢ be atskiro darbuotojo jspéjimo riboti prieigg prie atskiry
interneto svetainiy ar programinés jrangos. Nepakankant minéty priemoniy, Istaiga gali tikrinti,
kaip darbuotojas laikosi elektroninio pasto ir interneto resursy naudojimo reikalavimy nurodytais
tikslais, tiriant incidentus, atiduoti darbuotojy naudojamg jrangg tirti tretiesiems asmenims, Kurie
teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢ tokius duomenis gauti.

60. Istaiga neuztikrina  darbuotojy asmeninés informacijos  konfidencialumo
darbuotojams, naudojantiems elektroninj pastg ir interneto resursus asmeniniais tikslais. [staiga turi
teise nejspéjus darbuotojo atidaryti Siam priskirta darbing elektroninio pasto dézute ir skaityti
elektroninius laiSkus tada, jei yra pagrindo manyti, kad darbuotojo elektroninio pasto dézuteje yra
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netinkamo, jstatymus ar Jstaigos teisés interesus pazeidziancio turinio informacija arba egzistuoja
teiséta su darbo santykiais susijusi priezastis atlikti Siuos veiksmus.

61. Jstaigos vadovas neuZztikrina, kad bus iSsaugotas privatumas to, kg Jstaigos
darbuotojai sukuria, siuncia ar gauna Jstaigos informacinéje sistemoje.

62. Jeigu Jstaigos darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis | Istaigos informaciniy technologijy specialista, kad biity jvertintos turimos saugumo
priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

VIll. ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS

63. Tais atvejais, kai Medicinos centras jgalioja Duomeny tvarkytojg atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, tarp Medicinos centro ir Duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma
raSytiné asmens duomeny tvarkymo sutartis.

64. Sprendimg perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkymag asmens duomeny
tvarkytojui priima Medicinos centro generalinis direktorius.

65. Medicinos centras parenka Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines
ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

66. Medicinos centras, sutartimi jgaliodamas Duomeny tvarkytoja tvarkyti Asmens
duomenis, nurodo, kad Asmens duomenys biity tvarkomi atsizvelgiant j Asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, Medicinos centro nurodymus, taip pat nurodant, kokius
Asmens duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas Klinikos vardu,
Duomeny tvarkytojo jsipareigojimai Medicinos centrui, jskaitant jsipareigojimg laikytis BDAR
jtvirtinty reikalavimy, duomeny tvarkymo trukmé, pobudis, Asmens duomeny rasis, duomeny
subjekty kategorijos, Duomeny tvarkytojo pareiga istrinti arba grazinti Medicinos centrui Asmens
duomenis, jy kopijas, pabaigus Medicinos centrui teikti paslaugas.

67. Medicinos centras, sudarydamas sutartj su Duomeny tvarkytoju, be kita ko, nurodo,
kad Duomeny tvarkytojas privalo uztikrinti Medicinos centro perduodamy tvarkyti duomeny
konfidencialumg, o ketindamas tvarkymui pasitelkti treiuosius asmenis (kitus Duomeny
tvarkytojus), Duomeny tvarkytojas privalo gauti iSankstinj raSytinj Medicinos centro pritarima.

68. Medicinos centro Pareigiinas privalo saugoti, perziliréti, esant poreikiui inicijuoti
sutarciy ir bendradarbiavimo su Duomeny tvarkytojais atnaujinimg / pakeitima/nutraukima.

69. Sios Taisyklés gali biti pridedamos kaip priedas prie sutarties su Duomeny
tvarkytoju.

IX. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

70. Medicinos centro sprendimu, asmens duomeny apsaugos pareigiinas (toliau —
Pareigiinas) gali buti paskirtas i§ Medicinos centro darbuotojy arba gali biiti asmuo, su kuriuo biity
sudaroma paslaugy teikimo sutartis.

71. Medicinos centras paskyres arba sudares su Pareigiinu paslaugy teikimo sutartj,
privalo uztikrinti, kad Pareigtino kontaktiniai duomenys per protinga terming nuo jo paskyrimo /
paslaugy sutarties sudarymo bty tinkamai paskelbti Medicinos centro elektroningje svetaingje bei
pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

72. Skiriant Pareigiing, Medicinos centras privalo jvertinti ir jgyvendinti tai, kad:

72.1. Pareigiinas turéty tinkamy asmens duomeny teisinés apsaugos praktiniy ir ekspertiniy
Ziniy;

72.2. Pareigiinas buty jtraukiamas ] visy su asmens duomeny apsauga ir privatumu
susijusiy klausimy nagringjimg Medicinos centre;

72.3. Pareigiinas neturéty jokiy kity pareigy, neatlikty funkcijy, kurios galéty sukelti
interesy konfliktg su jo atlickamomis Pareigino funkcijomis.
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73. Pareigiinas privalo:

73.1. Uztikrinti, kad Medicinos centre vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento, kity asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty, Taisykliy, kity
Medicinos centro taikomy dokumenty reikalavimus;

73.2. Stebéti, kaip laikomasi Reglamento, kity asmens duomeny teising apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, S$iy Taisykliy, kity vidiniy dokumenty, susijusiy su
asmens duomeny apsauga;

73.3. Informuoti Medicinos centro darbuotojus apie jy pareigas pagal Reglamento ir kitus
asmens duomeny teising apsauga reglamentuojancius teisés aktus ir juos konsultuoti dél konkreciy
pareigy vykdymo;

73.4. Informuoti Medicinos centro apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos Pareigtinas nustato, vykdydamas savo funkcijas;

73.5. Mokyti Medicinos centro darbuotojus, dirban¢ius su asmens duomenimis, asmens
duomeny teisinés apsaugos klausimais;

73.6. Bendradarbiauti, biiti kontaktiniu asmeniu santykiuose su Valstybine duomeny
apsaugos inspekcija.

74. Jei dél jvykdyto asmens duomeny incidento kyla pavojus duomeny subjekty teiséms
ir laisvéms, Pareigiinas privalo nedelsiant, bet ne veliau nei kaip per 72 val. pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai apie jvykusj incidenta. Kilus ypatingai dideliam pavojui Duomeny
subjekty teiséms ir laisvéms, informacija apie jvykusj incidentg nedelsiant taip pat turi biiti pateikta
Duomeny subjektams. Nesant galimybés informuoti visus Duomeny subjektus dél jy didelio kiekio
ar kity priezasCiy, Pareiglinas kartu su Medicinos centru apsvarsto ir priima sprendima Sia
informacija pateikti per visuomenés informavimo kanalus (spauda, televizija, kt.).

75. Teikiant praneSimg dé¢l jvykusio asmens duomeny incidento, Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai, Duomeny subjektams privalo biiti trumpai aprasytas asmens duomeny
incidento pobiidis, nurodant apytiksli Duomeny subjekty skaiiy, kuriy asmens teisés ir laisvés
galéjo buti pazeistos, Pareigiino kontaktai, trumpai apraSytos tikétinos incidento pasekmés bei
priemonés, kuriy Medicinos centras imasi / ketina imtis, kad biity pasalintos neigiamos pasekmés,
susijusios su jvykusiu incidentu, nurodyta kita pagal taikytinus teisés aktus privaloma informacija.

76. Pareigiinas privalo uztikrinti, kad visos neatitiktys, jskaitant ir asmens duomeny
apsaugos incidentus biity tinkamai dokumentuotos ir saugomos.

X. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA.
ATSARGINES KOPLJOS

77. Medicinos centre tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanéiuose
Europos Sajungos teritorijoje, taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.

78. Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau, nei tai butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

79. Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

80. Dokumenty saugojimo Medicinos centre terminus ir tvarka reglamentuoja Lietuvos
Respublikos teisés aktai ir Medicinos centro patvirtintas dokumentacijos planas.

81. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Medicinos centro darbuotojai
dokumentacijos plane patvirtintg terming. Medicinos centro darbuotojai, vadovaudamiesi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-03-09 jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti Medicinos
centro archyve. Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai,
kuriuose yra asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.
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82. Automatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose
nustatytais terminais arba iki kol Medicinos centras tvarko asmens duomenis IS Foxus. Nutraukus
duomeny tvarkyma IS Foxus, duomenys saugomi iSorin¢je laikmenoje, kurioje duomenys yra
Sifruojami, latkmenos saugomos Medicinos centro patalpose esanc¢iame seife.

83. IS Foxus aktyvioji duomeny bazé saugoma AB Telia duomeny centre, adresu
Zirmiiny g. 141, Vilnius ir pasyvioji duomeny bazé UAB ,,SoftDent“ priklausan¢iuose serveriuose,
adresu Drobés g. 62, Kaunas.

84. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu btuidu tvarkomi
asmens duomenys turi biiti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

85. Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esanciuose Medicinos centro
archyve, yra atsakingas Medicinos centro vadovo jgaliotas asmuo. Uz asmens duomeny
sunaikinimg informacinése sistemose ir duomeny bazése yra atsakingas IT specialistas ar Kitas
Medicinos centro vadovo jgaliotas asmuo.

86. Atsarginés duomeny kopijos ir duomeny atkiirimas praradimo atveju uztikrinamas:

86.1. Uz atsarginiy duomeny kopijy darymg ir atkirimg praradimo atveju Medicinos
centro pavedimu atsakingas Duomeny tvarkytojas.

86.2.IS Foxus aktyvios duomeny bazés duomenys kas 24 (dvideSimt keturias) valandas
kopijuojamos | atsarginiy duomeny kopijy serverj, kurios yra saugomos Duomeny tvarkytojo
patalpose netrumpiau nei 20 dieny. Duomeny kopijos, kurios yra saugomos atsarginiame duomeny
serveryje, yra sifruojamos 256bity ilgio raktu. Sios kopijos registruojamos elektroniniame Zurnale,
nurodant duomeny jraSymo datg ir laika.

86.3.Atsargines duomeny i§ aktyviosios duomeny bazés kopijavimg vykdo duomeny
tvarkytojas. Kaupiami duomenys replikuojami j pasyvigja duomeny baz¢ ne didesniu kaip 5
(penkiy) sekundziy vélinimu. Atsarginés duomeny kopijos, persiunciamos internetu per 256-bity
Sifruotg kanala. Uz tinkamga atsarginiy kopijy daryma bei pasyviosios duomeny bazés serveriy
apsauga atsakingas Duomeny tvarkytojas.

86.4. Pasyvioji duomeny bazé¢ su duomeny kopijomis saugoma Duomeny tvarkytojui
priklausanciuose serveriuose, Duomeny tvarkytojo patalpose.

86.5. Techniniy ar programiniy aktyviosios duomeny bazés sutrikimy (gedimy) atveju
automatiSkai yra jjungiamas papildomas Duomeny tvarkytojo patalpose esantis serveris, kuris
perima duomeny tvarkymo uZduotis, kol yra atstatomas aktyviosios duomeny bazés normalus
veikimas.

86.6.Tuo atveju, jei bty prarasti duomenys i§ aktyviosios duomeny bazés, Sie duomenys
yra atkuriami i§ pasyviojoje duomeny bazéje kaupiamy duomeny kopijy.

86.7. Avarinio asmens duomeny atkiirimo veiksmai registruojame elektroniniame Zurnale,
nurodant jvykio data bei trumpa avarijos apraSyma, atkiirimo veiksmy datg, apimtj, vykdytojo
vardas, pavarde, pareigos.

Xl.  ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA

87. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teisg, pastebéje duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galinéius sukelti
ar sukeliancius grésme asmens duomeny saugumui), turi informuoti duomeny valdytojo vadova ar
paskirtg atsakingg asmen.

88. Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zala ir padarinius, kiekvienu konkreciu atveju UAB Ausros medicinos centro generalinis
direktorius priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir joO
padariniams paSalinti.
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XIl.  ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

89. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims:

89.1. nejgalioty treCiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu)
pateiktus prasymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi buiti atsakoma tik jeigu
RaSytiniame prasyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir prasomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.
Informacija (asmens duomenys) apie pacientg telefonu neteikiama.

89.2. Vienkartinio duomeny teikimo atveju UAB Ausros medicinos centras, teikdamas
asmens duomenis pagal duomeny gavéjo raSytinj praSyma, prioritetg teikia duomeny teikimui
elektroniniy rysiy priemonémis.

90. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir informacija (asmens duomenys) gali
bati suteikta tik tarnybiniais tikslais, neturint rastiSko paciento sutikimo:

90.1. sveikatos prieziiiros jstaigoms, kuriose yra/buvo gydomas, slaugomas pacientas
Duomeny subjektas) arba atliekama jo sveikatos ekspertizé;

90.2. teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms, savivaldybiy vaiko teisiy
apsaugos skyriams bei kitoms institucijoms, kurioms tokj teisinj pagrinda suteikia Lietuvos
Respublikos jstatymai;

XIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

91. Darbuotojai, kurie yra jgalioti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA] ir Siose Taisyklése. Darbuotojai
pazeidg Taisykles ir (ar) ADTA] atsako teisés akty nustatyta tvarka.

92. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasiraSytinai. Priémus
nauja darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng.

93. Darbuotojai, pasikeitus jy Asmens duomenims, rastu informuoja apie tai Medicinos
centro generalin] direktoriy arba Pareigling, o §is ne veéliau kaip per 3 darbo dienas patikslina ir
atnaujina duomenis Darbuotojy Asmens duomenis bylose bei tam skirtose duomeny bazése.

94. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezitirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrole atsakingas Medicinos centro generalinio direktoriaus jsakymu paskirtas duomeny saugos
pareigiinas, kuris jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui, inicijuoja Taisykliy
atnaujinima.

95. Sias Taisykles paZzeide asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés aktu nustatyta
tvarka.
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UAB Ausros medicinos centro
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

(Isipareigojimq pateikiancio asmens vardas, pavardé didziosiomis raidémis)

DARBUOTOJO ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(Data.)
Kaunas

AS suprantu, kad

savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali buti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby slaptazodziais ir
kitais duomenimis, leidzianciais programinémis ir techninémis naudotis bet kokios formos asmens
duomenimis;

netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

AS pasizadu ir jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis (-i) Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, taip pat pareiginiais nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojanciomis man patikétas
asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis su ja
susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie kKiekvieng jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS Zinau, kad:

uz §io jsipareigojimo nesilaikyma ir Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos jstatymus;

asmuo, patyres zalag dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting zala;

duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas ar kitas asmuo, atlygina asmeniui padaryta zalg, patirtg
nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i$ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio
kaltés atsirado $i Zala;

§is jsipareigojimas galios visa mano darbo laikg Sioje jstaigoje, peréjus dirbti j kitas pareigas arba
pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipazines (-Usi) su Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny

teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny teising apsauga,
taip pat su UAB Ausros medicinos centro saugos dokumenty reikalavimais ir juos suprantu.

(Pareigos) (Parasas) (Vardas, pavardé)



